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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КРАСНОУФИМСКИЙ ОКРУГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  09.07.2014 г.    № 960
г. Красноуфимск

	О внесении изменений  в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» 



В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,                   от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012г. №601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления», повышения качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь статьей 28 Устава МО Красноуфимский округ 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением администрации МО Красноуфимский округ от 16.01.2014 г. № 25, изложив административный регламент в новой редакции  (прилагается).
          2.  Опубликовать настоящее постановление в местной газете «Вперед» и разместить на официальном сайте Муниципального образования Красноуфимский округ.
 3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Муниципального образования Красноуфимский округ по строительству  и  ЖКХ   Д.А. Петухова.

Глава  администрации
 МО Красноуфимский округ                                              В.Е. Колосов 
	
	Приложение к Постановлению главы
Администрации МО Красноуфимский округ

от 09.07.2014 г. № 960



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ МО  КРАСНОУФИМСКИЙ ОКРУГ»

Раздел. 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при выдаче градостроительных планов земельных участков на территории Муниципального образования Красноуфимский округ, определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями по предоставлению муниципальной услуги по выдачи градостроительных планов земельных участков являются:         

физические или юридические лица, общественные и религиозные организации, казенные предприятия, государственные и муниципальные учреждения (правообладатели земельного участка), имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства на таком земельном участке (далее - заявители) либо заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка без цели капитального строительства. От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).

3.  Способы и порядок информирования заявителей о предоставлении услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок) администрации МО Красноуфимский округ, а также других муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, графике работы можно получить:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

в информационно-телекоммуникационной системе Интернет на официальном сайте администрации МО Красноуфимский округ (http://rkruf.ru);

в помещении администрации Красноуфимский округ на информационных стендах;

по телефонам: (34394) 2-26-94 и 2-42-90;     

на личном приеме по адресу: г. Красноуфимск, ул. Советская, д.5, кабинет N 205;

письменно, направив обращение на почтовый адрес: 623300, Свердловская область, г. Красноуфимск, ул. Советская, д. 5, каб.205.

по электронной почте.
Режим работы отдела архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ: 

понедельник
8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00

вторник
8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00

среда
          8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00

четверг
          8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00

пятница
8.00 - 12.00, 13.00 - 16.00

суббота, воскресенье – выходные дни.
4. При организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) Прием и регистрация заявления и документов

       При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

 Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике  и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/.   

5. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного   самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться заявителям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций);

адреса и время приема в органах государственной власти и органах местного самоуправления, организациях, последовательность их посещения;  

образцы заявлений.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга имеет название: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории МО Красноуфимский округ».

6. Муниципальная услуга по выдаче градостроительных планов земельных участков предоставляется администрацией МО Красноуфимский округ. 
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг – организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».  

7. Органом, обеспечивающим оказание муниципальных услуг по выдаче градостроительных планов земельных участков, является отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ.
Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ или МФЦ:
Отдел архитектуры и градостроительства:

принимает заявления о выдаче градостроительных планов земельных участков (приложение № 1 к настоящему регламенту) и документы необходимые для подготовки градостроительных планов земельных участков (приложении № 2,);

готовит проекты градостроительных планов земельных участков;

готовит проекты постановлений об утверждении градостроительных планов земельных участков;

комплектует и обеспечивает размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД) информации об утверждённых градостроительных планах земельных участков;

готовит отказы в предоставлении муниципальной услуги;

8. При выполнении работ по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

9. Документы, указанные в приложении № 2 к настоящему регламенту и которые находятся в распоряжении  государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства самостоятельно в порядке информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно.

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией МО Красноуфимский округ одного из следующих решений:

о выдаче градостроительного плана земельного участка;

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;

11. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

утвержденный градостроительный план земельного участка (в количестве 2 экземпляров на бумажном носителе);

письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

12. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца. 
Сроки передачи документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ не входят в общий срок предоставления услуги.
13. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

14. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

15. Максимальное время приема заявления и необходимых документов не должно превышать 30 минут.

16. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

17. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждено доверенностью;

если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет;

земельный участок зарезервирован, либо изъят для государственных муниципальных нужд;
отсутствие разработанной градостроительной документации на испрашиваемую территорию;
не представлено согласие собственников жилых помещений, в том числе многоквартирного жилого дома на  реконструкцию, в случае нахождения земельного участка либо объекта капитального строительства в общей долевой собственности нескольких лиц (в том числе если объект расположен на территории земельного участка, занятого многоквартирным домом);
не представлено согласие собственника имущества (уполномоченные органы Российской Федерации, Свердловской области, Муниципального образования Красноуфимский округ) в случае, если реконструкцию планирует осуществить государственное (муниципальное) предприятие, учреждение;
отсутствие установленных границ земельного участка в соответствии с требованием Земельного законодательства;
в случае, если запрашиваемая услуга уже оказана;

поступление заявления о прекращении процедуры представления муниципальной услуги.

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993»);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.12.2004); 

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2001);

Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие  Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001);

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.12.2004);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01.08.2007);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006);

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».
19. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Красноуфимский округ бесплатно.

20. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства на приеме с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

21. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела  архитектуры и градостроительства в соответствии со следующим графиком: понедельник - четверг с 08-00 до 17-00, пятница с 08-00 до 16-00, суббота и воскресенье - выходные дни. 

22. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста отдела архитектуры и градостроительства или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

23. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами отдела архитектуры и градостроительства:

о сроках осуществления административных процедур, их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставления муниципальной услуги.

24. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги указан в приложениях 2, 3 к настоящему регламенту.

25. Рабочие места специалистов отдела архитектуры и градостроительства, осуществляющих прием и рассмотрение заявлений, оборудуются оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

26. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное диванами и стульями. Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны иметь таблички на рабочих местах с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

27. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение возможности направления заявления в администрацию МО Красноуфимский округ по электронной почте;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде блок-схемы (приложение №3) на официальном сайте администрации Красноуфимский округ;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;
доступность и качество предоставления государственных и муниципальных услуг через МФЦ определяется с учетом особенностей предоставления услуг в МФЦ, в т.ч. в электронной форме.
28. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

29. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

прием от заявителя документов, указанных в приложениях 2, 3 к настоящему регламенту, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

анализ представленных документов;

подготовка, согласование и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка;

регистрация в ИСОГД утвержденного градостроительного плана земельного участка.
комплектование и выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка.

30. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о выдачи градостроительного плана земельного участка. Заявление со всеми необходимыми документами подается заявителями в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ  или в МФЦ
Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том что:

копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием их места нахождения;

имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия документа;

в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту;

предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги.
31. Основанием для начала административной процедуры по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления, принятого от заявителя, зарегистрированного в установленном порядке и отсутствие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

В случае, если заявитель самостоятельно осуществляет сбор необходимых документов, к заявлению прилагается пакет документов указанных в приложении № 2 настоящего регламента.

Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что   сроки передачи документов из МФЦ в  Отдел архитектуры и градостроительства МО Красноуфимский округ не входят в общий срок оказания услуги.

Сроки передачи документов из МФЦ в отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Красноуфимский округ не входят в общий срок предоставления услуги.

32. Специалист, ответственный за исполнение по заявлению, проводит проверку документов, проверяет наличие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка и определяет возможность начала административной процедуры. В случае необходимости, если запросить необходимые документы можно без участия заявителя, специалист совершает все необходимые действия самостоятельно с письменным уведомлением об этом заявителя.

33. В случае отсутствия оснований для отказа в муниципальной услуге специалист, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка согласно форме, определенной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207. При наличии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка специалист подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
34. Подготовленный проект градостроительного плана земельного участка с документами передаются начальнику Отдела архитектуры и градостроительства для утверждения. 
градостроительный план земельного участка удостоверяется подписью начальника отдела архитектуры и градостроительства, и гербовой печатью и передается главе  администрации МО Красноуфимский округ для утверждения. На основании постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка градостроительному плану земельного участка присваивается номер.

Градостроительный план земельного участка с постановлением главы администрации МО Красноуфимский округ об утверждении градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка подшивается в дело.

36. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем 2 экземпляров градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе либо направление (вручение) сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.
Раздел 4. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

37. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется администрацией МО Красноуфимский округ.

38. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения сроков и исполнения положений настоящего административного регламента специалистами  Отдела архитектуры и градостроительства.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Администрацией МО Красноуфимский округ. 

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов отдела архитектуры и градостроительства.

40. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

41. Проведение проверок может носить плановый или тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав, отдельным категориям заявителей), внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

42.1. Предмет досудебного  (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

42.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг, у заявителя;
отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
42.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

42.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
42.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
42.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на  решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.
42.2.4. Жалоба должна содержать:
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
42.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным  лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях установленных Правительством Российской Федерации. 
42.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
42.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 42.2.5 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах  рассмотрения жалобы.
42.2.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Приложение № 1 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной  






                   услуги

Форма заявления при предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»

Главе  администрации МО Красноуфимский округ Колосову В.Е. 
от
                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                              (наименование организации, юридический адрес,

                              _____________________________________________

                               реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,

                                         Ф.И.О., телефон, факс,

                              _____________________________________________

                               данные документа, удостоверяющего личность,

                              _____________________________________________

                                 место жительства - для физических лиц,

                                              телефон, факс,

                              _____________________________________________

                                         адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка 
_____________________________________________________________________________
является (являюсь) правообладателем земельного участка имеющем кадастровый № ________________расположенным по адресу: ______________________________________
Мы планируем на сформированном земельном участке выполнить реконструкцию, новое строительство, капитальный ремонт ________________________ (не планируем в настоящее время строительства (реконструкции) (нужное подчеркнуть).

Прошу (просим) выдать градостроительный план земельного участка по адресу: _______________________________________________________________ .

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, указанные в приложении № 2 к Административному регламенту оказания муниципальной услуги не обязательны к предоставлению и могут быть получены Отделом архитектуры и градостроительства Администрации Красноуфимский округа самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.
Дата______________подпись_______________

Приложение 2 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Перечень прилагаемых документов к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка

1. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. Копия кадастрового паспорта земельного участка;

5. Копия правоустанавливающих документов на земельный участок;

6. Копия технических паспортов объектов недвижимости, расположенных на земельном участке с политеровочным планом БТИ;

7. * Технические условия о возможности подключения объектов капитального строительства к  сетям инженерно-технического обеспечения: водоснабжение, водоотведение/канализация, теплоснабжение, электроснабжение, газоснабжение, ливневая канализация;
8. * Эскизный проект (проект) запрашиваемой реконструкции (нового строительства, капитального ремонта) с расчётом парковочных мест в соответствии со Сводом правил СП 42.13330.2011 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений». Проект должен быть подготовлен проектной организацией - членом СРО,  в проекте должны содержаться идентификация проектируемых зданий и сооружений и заявление руководителя проекта  о соответствии проектной документации представленной стадии требованиям Федерального закона РФ от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений». На генплане проекта должен быть заполненный штамп с должностями, фамилиями, подписями, датой и шифром; 

9. Информация о расположенных на земельном участке объектов  культурного наследия, включенные в единый государственный реестр  объектов  культурного   наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
10. Согласие собственников жилых помещений, в том числе многоквартирного жилого дома на реконструкцию, в случае нахождения земельного участка либо объекта капитального строительства в общей долевой собственности нескольких лиц ( в том числе если объект расположен на территории земельного участка, занятого многоквартирным домом);
11. Согласие собственника имущества (уполномоченные органы Российской Федерации, Свердловской области, Муниципального образования Красноуфимский округ) в случае, если реконструкцию планирует осуществить государственное (муниципальное) предприятие, учреждение;

12. Кадастровая выписка о земельном участке или межевой план с описанием поворотных точек границ земельного участка.
*документы предоставляются по желанию заявителя.
Перечень прилагаемых документов к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка

(для земельных участков в зонах индивидуальной жилой застройки)

1. Копии паспортов заявителей, в случае заявителей по доверенности также копии  доверенности и паспорта доверенного лица;

2. Копия правоустанавливающих документов на земельный участок;

3. Копия кадастрового паспорта земельного участка.

4. Копия техинформации БТИ на существующие объекты недвижимости (свидетельства о регистрации Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Свердловской области).

5. * Эскизный проект (по желанию заявителя). 

*документы предоставляются по желанию заявителя.

Приложение 3 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│            Предоставление информации о муниципальной услуге             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

                           ┌───────────────────┐

                           │     Заявление     │

                           └─┬───────────────┬─┘

                             V               V

┌───────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────┐

│    Выдача расписки о приеме   │     │   Сообщение об отказе в приеме    │

│           документов          │     │            документов             │

└───────────────┬───────────────┘     └───────────────────────────────────┘

                V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги       │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Взаимодействие с государственными органами, органами местного      │

│      самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении       │

│                          муниципальной услуги                           │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Подготовка проектов градостроительных планов земельных участков      │

│        или отказов в предоставлении муниципальной услуги                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

Подписание начальником Отдела архитектуры и градостроительства градостроительных планов        │

│земельных участков, или отказов в предоставлении муниципальной услуги    │

└─────────────────┬───────────────────────────────────────┬───────────────┘

                  V                                       V

┌─────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

│ Получение заявителем результата │   │       Сообщение об отказе в       │

│  предоставления муниципальной   │   │предоставлении муниципальной услуги│

│             услуги              │   │

└─────────────────────────────────┘   └───────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐             

│    

     Прекращение процедуры предоставления 
     
         │            

│    


      муниципальной услуги         


     
   │       

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘             

